_{TCERO

em acdo, mais cidadania

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
Av Presidente Dutra, 4229, - Bairro Olaria, Porto Velho/RO, CEP 76801-327
Telefone:

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 007142/2025

1. UNIDADE REQUISITANTE

1.1. A unidade requisitante da presente contratacdo é a Assessoria de Cerimonial da
Presidéncia - ASCER.

2. OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de organizacdo de eventos (coffee
break, café da manh3, coquetel, buffet, almogo/jantar, mesa de entrada, kit lanche, bombons regionais,
locacdo de cadeira, lounge decorativo, biombo, cortina, trelica, arranjos, coroas e buqués de flores, vasos
de plantas, tendas, auxiliar de servicos gerais, garcom...), para atender as necessidades do Tribunal de
Contas do Estado de Rondénia, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
MOTIVACAO DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade da contratacdo fundamenta-se na caréncia estrutural do Tribunal de Contas
do Estado de Rondbnia para a execugdo de servicos logisticos de suporte a eventos. A realizacdo de
seminarios, cursos de capacitacao, sessdes solenes e conferéncias é uma ferramenta indispensavel para o
cumprimento da missao institucional desta Corte. Contudo, a instituicdo ndo possui em seus quadros mao
de obra especializada, nem acervo de materiais (mobilidrio, utensilios, itens de decoragdo) para atender,
com meios proprios, as demandas de alimentacdo, servico de apoio e ambientacdo inerentes a tais
atividades.

3.2. Esta caréncia, no entanto, ndo é uma lacuna desassistida. Atualmente, ela vem sendo
suprida de maneira eficaz e satisfatéria por meio do Processo n? 003399/2023, que formalizou o Contrato
n2 13/2023/TCE-RO. Este contrato, oriundo da adesdo a Ata de Registro de Precos do Pregdo Eletronico n®
124/2022, originaria do Tribunal de Justica de Ronddnia (TJRO). A execucdo deste instrumento contratual,
comprova na pratica que a terceirizacdo destes servicos é a solucdao gerencialmente mais adequada,
vantajosa e eficiente para o TCE-RO.

3.3. Diante do iminente exaurimento do saldo contratual, a instauracdo de um novo processo
torna-se inadidvel. O objetivo ndo é apenas dar sequéncia a um modelo bem-sucedido, mas,
primordialmente, prevenir uma interrup¢dao abrupta no fornecimento de um servico que se provou
indispensavel ao funcionamento regular e a imagem publica do Tribunal. A paralisacdo deste suporte
representaria um retrocesso administrativo imediato, reintroduzindo o problema do desvio de fungdo de
servidores e a incapacidade de realizar eventos com o padrado de qualidade ja estabelecido.



JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE SOLICITADA

3.4. A definicao dos quantitativos para esta contratagao foi apurada com base na analise do
historico de consumo que reflete o patamar de demanda consolidado sob a atual gestdo. A metodologia
visa garantir a suficiéncia dos itens para toda a sua vigéncia, mitigando o risco de esgotamento prematuro
e dotando o Tribunal da robustez necessaria para executar sua agenda estratégica.

3.5. Por fim, a justificativa completa encontra-se detalhada no item 7 do Estudo Técnico
Preliminar (id. 0939795).

CONEXAO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

3.6. A presente contratagdo encontra respaldo no planejamento institucional, conforme
instrumentos abaixo relacionados:

a) Previsdo no item0002PAC2024 do Plano Anual de ContratagGes do Tribunal de Contas
do Estado de Rondonia;

b) Previsdo no item 005.049.PAC.2026 do Plano Anual de Contratacdes do Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia;

c) Relagdo com o planejamento estratégico vigente, no Eixo B - 4) Atrair e manter
servidores comprometidos, qualificados e produtivos, em um ambiente laboral saudavel
para assegurar a exceléncia nos servigos publicos.

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO / QUADRO RESUMO / REQUISITOS DA
CONTRATACAO

DETALHAMENTO DO OBJETO E QUADRO RESUMO

4.1. Os itens objeto do certame deverdo atender as especificacdes técnicas e os quantitativos
constantes no Anexo A - Descricdo detalhada dos itens - deste Termo de Referéncia.

4.2. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO

4.3, N3o se aplica.

CONHECIMENTO DAS CONDIGOES LOCAIS

4.4, N3o se aplica.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.5. Dentre as recomendagdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitacao
observara os critérios elencados na Instrugdo Normativa n° 01/2010 do MPOG e no art. 42 do Decreto n?
7.746/2012, de que os materiais/insumos apresentem, na medida do possivel, as diretrizes sustentaveis
de: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia dos materiais,
tecnologia e matérias-primas de origem local; maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da
obra. Utilizar matéria-prima com produtos sustentaveis (tintas, vernizes e adesivos a base de agua ou 6leo
vegetal); seguindo a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), obedecendo as seguintes a¢les: evitar,
reduzir, reutilizar, reciclar, incinerar com recuperacdo energética e, realizar a disposicado final adequada
dos rejeitos.

ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

4.6. Os bens/servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos
termos do art. 6°, Xlll da Lei 14.133/2021, posto que detém especificacdes técnicas conhecidas e



usualmente utilizadas no mercado, ndao havendo grandes variagGes qualitativas que demandem analise
especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a Administragdo. Desta forma, a
estrutura procedimental da modalidade pregdo, menos formalista e mais célere, ndo afeta a analise da
qualidade do objeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse publico.

4.7. Em atencdo ao art. 20 da Lei 14.133/2021, os elementos do planejamento da contratacdo
reafirmam que os bens/servicos descritos neste termo ndo possuem caracteristicas de bem de luxo,
guais sejam: de carater puramente estético que extrapola os limites do necessario, identificavel pela
ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte. Destaca-se que diversas disposicoes da Resolucao
n. 380/2023/TCE-RO, que regulamenta o referido dispositivo legal no ambito do Tribunal de Contas do
Estado de Rondénia, sdo impossiveis de serem verificadas antecipadamente, demandando que as
unidades integrantes da segunda e terceira linha de defesa do controle das contratacdes (nos termos do
art. 169, Il e lll) aguardem o transcurso natural da instrucao processual a fim de certificar a inexisténcia de
controvérsias que exsurjam diante da interacdo com o mercado, mormente nas pesquisas de precos e
impugnacdes do instrumento convocatario.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.8. A exigéncia de garantia contratual se justifica pela natureza critica e complexa dos servigos
de organizacdo de eventos. Trata-se de um objeto que envolve a coordenac¢do precisa de multiplos
fatores, desde o fornecimento e manipula¢do de alimentos e bebidas — o que acarreta riscos sanitarios e
exige rigoroso controle de qualidade para preservar a saude dos participantes e a imagem institucional —
até a complexa logistica de montagem de estruturas, locacdo de mobilidrio e disponibilizacdo de mao de
obra especializada, como garcons e auxiliares, que deve ser executada de forma pontual e impecavel. As
falhas na execucgao desses servicos podem acarretar consequéncias severas e de dificil repara¢do, como o
dano a reputacdo do Tribunal de Contas do Estado de RondOnia, o prejuizo ao erario decorrente do
cancelamento ou ma execu¢ao de eventos ja planejados e, fundamentalmente, o comprometimento de
atividades finalisticas do érgao.

4.9. Nesse contexto, a garantia contratual surge como um instrumento indispensavel e
proporcional para mitigar tais riscos, funcionando como um mecanismo para assegurar o ressarcimento
de eventuais prejuizos e ao mesmo tempo, como um indutor de boas praticas, ao atrair licitantes com
maior solidez financeira e compromisso com a plena execuc¢do do objeto. Portanto, a medida é essencial
para resguardar o interesse publico, conferir seguranga juridica ao contrato e garantir a eficiéncia e a
gualidade esperadas na prestacao dos servicos.

4.10. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) e condi¢des descritas nas cldusulas do contrato.

4.11. Em caso opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.12. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, deverd ser prestada em até 10 dias
Uteis apds a assinatura do contrato.

INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS

4.13. Ndo haverd indicagdo de marca para a presente contratagao.

DA VEDACAO DE UTILIZAGCAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO

4.14. Ndo haverd vedacdo de marca para a presente contratagao.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.15. N3ao havera exigéncia de amostra para a presente contratacao.



DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.16. Nao havera exigéncia de carta de solidariedade para a presente contratagao.
SUBCONTRATACAO

4.17. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. METODOLOGIA DE ENTREGA/EXECUGCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

5.1. Os materiais/servicos deverdo ser entregues na Sede do TCE-RO, situado na Avenida
Presidente Dutra, 4229, bairro Olaria, Porto Velho/RO - CEP 76.801-327, no Anexo Il do TCE-RO, situado
na Avenida Presidente Dutra, 4250, bairro Pedrinhas, Porto Velho/RO - CEP 76801-320, na ESCON, situado
na Avenida Sete de Setembro, 2499, bairro Nossa Sra. das Gragas Porto Velho/RO - CEP 76804-141 ou
ainda, nas diversas localidades onde o Tribunal esteja realizando seus eventos, localizadas na zona urbana
de Porto Velho/RO, salvo determinagdo em contrario, que sera previamente comunicada.

DA EXECUCAO
Do Grupo 1 - Alimentagao

5.2. Os servicos serdo solicitados por meio de Ordem de Servico assinada pelo(a) Gestor(a) e
Fiscal do Contrato e serd encaminhada a Contratada via e-mail, informando a data e horarios para
entrega, sugestdo de carddpio (ANEXO A deste Termo de Referéncia) quando for o caso e a quantidade
necessaria com, no minimo, 36h (trinta e seis horas) de antecedéncia do evento. Em casos excepcionais, a
comunicacdo de que trata este subitem sera de, no minimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia.

5.2.1. Caso o Tribunal ndo informe na Ordem de Servico os tipos ou sabores de produtos a serem
fornecidos, a Contratada podera fornecé-los a seu critério, observando, entretanto, a quantidade e tipos
de cardapio, alternadamente.

5.2.2. A Contratada devera, obrigatoriamente, confirmar o recebimento do pedido por correio
eletrénico.

5.2.3. A Contratada podera sugerir outros sabores e recheios nao especificados, para aprovacao
do Tribunal.

5.3. O objeto constante na Ordem de Servico devera ser entregue pela Contratada na Sede do

TCE-RO, situado na Avenida Presidente Dutra, 4229, bairro Olaria, Porto Velho/RO - CEP 76.801-327, no
Anexo Ill do TCE-RO, situado na Avenida Presidente Dutra, 4250, bairro Pedrinhas, Porto Velho/RO -
CEP 76801-320, na ESCON, situado na Avenida Sete de Setembro, 2499, bairro Nossa Sra. das
Gragas Porto Velho/RO - CEP 76804-141 ou ainda, nas diversas localidades onde o Tribunal esteja
realizando seus eventos, localizadas na zona urbana de Porto Velho/RO, salvo determinagdo em contrario,
que serd previamente comunicada.

5.4. Em casos de extrema necessidade e sendo imprescindivel a realizacdo de curso/evento, a
Contratada fornecera as refeicGes aos sabados, domingos e feriados. O comunicado a Contratada sera
feito com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas).

5.5. A Contratada devera diversificar o cardapio em caso de Ordem de Servico para
eventos/cursos com mais de 1 (um) dia de duragédo, evitando a repeticdo de alimentos.

5.6. Eventualmente, o servico precisara ser prestado fora do horario comercial.

5.7. A Contratada deve estar preparada para, eventualmente, atender a mais de 1 (um) evento

simultaneamente e em locais diferentes, dentro do municipio de Porto Velho/RO.

5.8. Os horarios poderdo ser flexionados em combinac¢do prévia com o(a) Fiscal do Contrato.



5.9. A Contratada devera recolher seus pertences ao final do evento.

5.10. A Contratada deverd identificar os produtos oferecidos sobre a mesa.
5.11. O Tribunal serd responsavel pela disponibilizacdo dos locais onde ocorrerdo os eventos.
5.12. A Contratada devera utilizar insumos de primeira qualidade no preparo da alimentacao,

devendo apresentar sabor e aroma agradaveis e aspecto saudavel (vedado o aproveitamento de sobras
de outros preparos ou de dias anteriores), bem como observar o ponto de cozimento dos alimentos a fim
de evitar, conforme o caso, alimentos aquém ou além do ponto de cozimento (cru, cozido demais,
gueimado...).

5.13. As refeicOes deverao ser acondicionadas em recipientes adequados de modo a facilitar o
transporte, sem prejuizo da qualidade dos alimentos.

5.14. Os alimentos e bebidas deverdao ser servidos em quantidade suficiente para atender ao
numero de pessoas indicado na Ordem de Servico, conforme o tipo de cardapio, quantitativos e
especificacoes.

5.15. Quando do fornecimento de café, cha ou chocolate quente, a Contratada devera oferecer
garrafas térmicas limpas, de boa apresentacdo e qualidade, com etiquetas/tags sobre o contetdo.

5.16. As embalagens utilizadas deverdo garantir a qualidade e higiene da alimentacdo, sem
alteragdo de suas caracteristicas fisicas, fisico-quimicas ou microbioldgicas.

5.17. A Contratada devera diligenciar para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos,
dimensionando a quantidade de alimenta¢do compativel com o nimero de participantes, considerando o
periodo de realizacdo e o tempo/intervalo disponivel para alimentacdo, e ainda efetuar as reposi¢des que
se fizerem necessdrias para o bom atendimento.

5.18. Os empregados da Contratada ao comparecerem as instalagées da Instituicdo para fazer
entregas, prestar suporte durante os eventos ou tratar de qualquer outro assunto, deverdo utilizar
uniforme padrdao da empresa.

5.19. O Tribunal, por meio do seu representante, podera solicitar reunido prévia, antes da
realizacdo do evento, com a equipe da Contratada que participarad do evento, para dar as orientacdes que
se fizerem necessarias.

Do Grupo 2 - Arranjo de flores, decorac¢ao e locagao de estrutura para eventos

5.20. Os servicos serdo solicitados por meio de Ordem de Servigo assinada pelo(a) Gestor(a) e
Fiscal do Contrato e serd encaminhada a Contratada via e-mail, contendo todas as informacdes
necessarias para a execucao do servico tais como local, horario, quantidade..., com, no minimo, 48h
(quarenta e oito horas) de antecedéncia do evento.

5.21. O objeto constante na Ordem de Servico devera ser entregue pela Contratada na Sede do
TCE-RO, situado na Avenida Presidente Dutra, 4229, bairro Olaria, Porto Velho/RO - CEP 76.801-327, no
Anexo Il do TCE-RO, situado na Avenida Presidente Dutra, 4250, bairro Pedrinhas, Porto Velho/RO - CEP
76801-320, na ESCON, situado na Avenida Sete de Setembro, 2499, bairro Nossa Sra. das Gragas Porto
Velho/RO - CEP 76804-141 ou ainda, nas diversas localidades onde o Tribunal esteja realizando seus
eventos, localizadas na zona urbana de Porto Velho/RO, salvo determinacdo em contrario, que sera
previamente comunicada.

5.22. O Tribunal é responsavel pela disponibilizacdo dos locais onde ocorrerao os eventos.

5.23. A Contratada deverd disponibilizar ao Tribunal, no local, data e horario solicitados, os itens
constantes da Ordem de Servico, em perfeitas condi¢cdes de uso, adotando todas as providencias
necessarias com vistas a garantir os servigos decorrentes.

5.24. Na hipotese de qualquer divergéncia aos termos pactuados, ndo ocorrerd o recebimento
do servico, sendo a Contratada notificada para, no prazo de até 2 (duas) horas corridas, contado a partir
do primeiro dia util apds o recebimento da notificacdo, proceder a regularizacdo, sem Onus para o
Tribunal.



5.25. Apds o término do evento, a Contratada terd o prazo de até 12 (doze) horas corridas,
contado a partir do primeiro dia util apds o recebimento de notificacdo expedida pelo(a) Gestor(a) do
Contrato, para a retirada dos objetos locados.

5.26. O prazo de locagdo dos itens é por diaria, sendo de inteira responsabilidade da Contratada
a logistica de entrega, montagem, desmontagem e retirada dos mesmos, com auxilio do Tribunal apenas
na coordenacdo, acompanhamento e indicacdo dos locais a serem instalados e montados.

5.27. A Contratada devera oferecer mobilidrios, equipamentos e itens de decoracdo de primeira
qualidade para fins de locagdo, ndo sendo admitidos materiais danificados, obsoletos e/ou destoantes da
formalidade que requer os eventos institucionais realizados pelo Tribunal.

5.28. A definicdo de cores e modelos de toalhas, cobre manchas, tipo de flores e demais méveis
em geral a serem locados, serd realizada pelo Tribunal junto a Contratada, sem que haja
comprometimento dos valores registrados e empenhados.

Do Grupo 3 - Servigos diversos

5.29. Os servicos diversos compreendem os seguintes itens: servicos de atendente de
credenciamento e recepcdo, servicos de auxiliar de limpeza e servicos de garcom, conforme descrito nos
itens do Grupo 3 do ANEXO A deste Termo de Referéncia.

5.30. Os servicos serdo solicitados por meio de Ordem de Servico assinada pelo(a) Gestor(a) e
Fiscal do Contrato e serd encaminhada a Contratada via e-mail, contendo todas as informacdes
necessarias para a execugao do servigo tais como local, horario, quantidade, em:

a) até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com
publico previsto de até 250 (duzentos e cinquenta) pessoas;

b) até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com
publico previsto de 251 (duzentos e cinquenta e uma) a 500 (quinhentas) pessoas; e

c) até 30 (trinta) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com
publico igual ou acima de 501 (quinhentas e uma) pessoas.

5.31. No preco da didria referente a jornada de trabalho dos profissionais a serem
disponibilizados na realizacdao dos eventos deverao estar incluidas as despesas com uniforme, transporte,
alimentacao....

5.32. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos profissionais a servico do
evento, na sua auséncia ou dispensa, sem 6nus para o Tribunal.

5.33. Os profissionais devem estar uniformizados e com cracha de identificacao.

5.34. A Contratada, por iniciativa propria ou por reclamagao devidamente fundamentada do
Tribunal, deverd providenciar a substituicdo de profissionais que nao estejam correspondendo as
necessidades da organizacdo do evento imediatamente apds a notificagdo do Tribunal.

5.35. A Contratada deverd fornecer todos os equipamentos e materiais, necessdrios para a
execucdo dos servicos de limpeza (Item 47 do Grupo 3 do ANEXO A deste Termo de Referéncia), podendo
o(a) Fiscal do Contrato solicitar os ajustes necessarios nas quantidades e qualidades de materiais e
equipamentos visando atender a demanda.

CONVOCAGCAO DO FORNECEDOR

5.36. A comunicagdo sera realizada preferencialmente via e-mail (informado pela empresa em
sua proposta), com aviso de recebimento, acompanhado do anexo da Ordem de Servicos, se for o caso,
para assinatura via sistema SEll. Através do mesmo endereco eletrénico, o TCE-RO enviard as
comunicacdes necessarias durante a execucao do objeto.

5.37. A devolucdo da Ordem de Servicos devidamente assinada sera no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data de confirmacao do recebimento do comunicado e-mail. No caso de empresas fora
do Estado de Rondodnia, somente em ultimo caso sera utilizado o sistema posta fisico (Correios), nesta



situacdo o prazo de 3 (trés) dias Uteis serd para realizar a postagem da documentacgado, sendo excluido da
contagem de prazo os dias necessarios para o Correios entregarem a postagem.

5.38. A recusa da empresa em formalizar a contratacdo no prazo informado, durante a vigéncia
da proposta, caracterizar-se-a como inexecucdo total da obrigacdo assumida, sujeitando-a aplicagdo de
penalidades na forma prevista neste documento.

RECEBIMENTO DO OBJETO

5.39. Em conformidade com a Lei Geral de LicitacGes e os Regulamentos internos deste TCE-RO,
0 objeto serd recebido provisdria e definitivamente mediante a emissdao de Termos de Recebimento
eletrénicos (via SEl), apds a verificacdo da conformidade/adequagdo e consequente aceitacdo pelo
servidor designado como fiscal.

5.40. O objeto contratado, observadas as condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia, sera
recebido da seguinte forma:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, no prazo de 2 (dois) dias Uteis;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no
prazo de 4 (quatro) dias Uteis apds o recebimento provisorio;

5.41. Constatada qualquer irregularidade, o objeto podera ser rejeitado no todo ou em parte, e a
empresa serd, devidamente comunicada, por escrito, terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a partir da
notificacdo, para fazer a substituicdo/regularizacdo necessaria, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
previstas no Termo de Referéncia e legislacdo vigente. Nesse caso, sera interrompido o prazo de
recebimento definitivo, até que seja sanada a situacdo.

5.42. Caso se verifigue que ndo se mostra possivel a adequacdao do objeto ou que, mesmo
depois de concedido prazo para reparac¢des, ndo foi alcancado o resultado esperado, serd cabivel a
rescisao unilateral, bem como a aplicacdo de penalidades, com abertura de processo administrativo em
que se garantird o contraditério e a ampla defesa.

5.43. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do objeto.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O Tribunal de Contas do Estado de Rondobnia realizard o pagamento, mediante a
apresentacdo da nota fiscal, com aceite do servidor/comissdo designado como fiscal da contratagdo, da
importancia correspondente ao fornecimento efetuado, através de ordem bancaria e depdsito em conta
corrente indicada pelo Contratado, em conformidade com as legisla¢des e instru¢des normativas vigentes,
observada ainda a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, conforme dispde a RESOLUCAO N.
383/2023/TCE-RO.

6.2. O prazo para pagamento podera ser realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da
apresentacdo da fatura/nota fiscal.

6.3. Todas as notas fiscais emitidas deverao conter, em local de facil visualizacao, a indicagao do
numero da Nota de Empenho correspondente.

6.4. A nota fiscal que ndo estiver de acordo com o estabelecido no edital ndo serd aprovada
pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia e serd devolvida para as necessarias corregoes,
oportunidade em que serd sobrestado o processo de pagamento até que sejam corrigidos os problemas
apontados.

6.5. A devolucdao da nota fiscal ndo aprovada por este Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia em hipdtese alguma servira de pretexto para suspensao de quaisquer fornecimentos.



6.6. O pagamento serd realizado mensalmente. A Contratada deverd emitir a nota fiscal (ou
documento de cobranca equivalente) a partir do primeiro dia util do més subsequente ao da prestacdo
dos servicos.

6.7. As propostas apresentadas devem observar o principio da anualidade.
7. REAJUSTE
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado.

7.2. Apods o interregno de um ano, e mediante requerimento da CONTRATADA devidamente
assinado pelo seu responsavel, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo
CONTRATANTE, do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as
obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1. O pedido de reajuste do contrato devera ser instruido com planilha de custos
demonstrando a equacdo inicial do contrato, quando esta ja ndo constar do processo licitatério; e

7.2.2. Planilha de custos demonstrando a equacado atual do contrato, a qual devera demonstrar a
variagao do prego, levando em consideragdo o indice de reajuste pré-fixado no instrumento convocatério
e no contrato.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.6. O reajuste sera realizado por apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagao
contratual, em que devera ser formalizado por termo aditivo.

7.7. Os reajustes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdao temporal com a assinatura da prorrogacdao contratual ou com o
encerramento do contrato, salvo se, no caso de prorrogacdo contratual, constar cldusula especifica
resguardando o direito do contratado.

8. PENALIDADES

8.1. A contratada que, sem justa causa, atrasar ou ndo cumprir as obriga¢des assumidas ou
infringir preceitos legais, aplicar-se-do as penalidades prescritas na Lei n. 14.133/2021 e nos termos da
Resolucdo n. 382/2023/TCE-RO e demais normas cogentes, sem prejuizo das multas e demais ocorréncias
previstas no termo de referéncia, termo de contrato e/ou ordem de fornecimento/servico. Dentre as
penalidades, tem-se:

[ - Adverténcia;
- Multa moratoria;
- Multa contratual;

V- Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Rondo6nia, com o
descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia, pelo prazo de até 3 (trés) anos; e

V- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/Res-382-2023.pdf

8.2. As licitantes e contratadas serdo responsabilizadas pelas seguintes infragdes:
| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V- ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI - ndao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

VI - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execucgao do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X- comportar-se de modo inidGneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein. 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
- as peculiaridades do caso concreto;

1" - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

V- os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V- a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade.
8.4. O percentual da multa moratdria ndo sera inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem

excederd 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato. O seu valor sera calculado em percentual sobre
o valor da parcela em mora, e incidira por dia de atraso, sob limites proporcionais ao prazo fixado para
cumprimento da obrigacdo no instrumento convocatério ou contratual, de acordo com as gradac¢des
descritas na tabela a seguir:

Até 10 dias 1%
entre 11 e 30 dias 0,82%
entre 31 e 45 dias 0,71% RS 1.000,00
entre 46 e 60 dias 0,65%
a partir de 61 dias 0,50%

Tabela 01: Limites para aplicagdo de multa moratéria

8.5. As multas, aplicadas apds regular processo administrativo, serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos ao Contratado.

9. HABILITACAO
HABILITAGCAO JURIDICA


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

9.1. Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com demonstracao atualizada
dos objetos sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

9.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, com a demonstracdo do ramo de atividades compativel
com o objeto licitado, bem como a ultima alteragdo social. Ndo sera aceita a Certiddo Simplificada da
junta Comercial para substituir o contrato social;

9.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.4, Cédula de identificacdo dos sdcios, ou do diretor, ou do proprietario, ou do representante
legal da empresa e procuracgao, se for o caso.

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

HABILITACf)ES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.6. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.7. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8. Regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da certiddo de débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as contribui¢es sociais previstas nas
alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991 (seguridade social —
INSS), dentro da validade;

9.9. Regularidade perante a Fazenda estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Prova de situacgdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), dentro
da validade;

9.11. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, demonstrada através da Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas atualizada;

Justificativa para a exigéncia de qualificagdo técnica

9.12. A inclusdo de critérios de qualificacdo técnica é medida indispensavel para a adequada
execucao contratual uma vez que o objeto ndo se resume ao mero fornecimento de bens, mas sim a
complexa prestacdo de servicos de organizacdo de eventos. Essa atividade exige logistica integrada,
gestao de pessoal, cumprimento de prazos rigorosos e atengao a padrdes de qualidade que impactam
diretamente a imagem institucional do Tribunal. A contratacdo de uma empresa sem a expertise
comprovada expde a Administracdo a riscos graves, que vao além do prejuizo financeiro, incluindo danos
a reputacdo institucional em eventos com autoridades, o risco operacional de comprometer atividades
estratégicas como sessdes solenes e o Férum planejado, e o risco a saude publica decorrente da
inadequada manipulacao de alimentos. Diante desse cendrio, a exigéncia de que a licitante comprove sua
capacidade técnico-operacional ndo constitui restricdo a competitividade, mas sim uma salvaguarda
essencial para proteger o interesse publico, assegurando que a empresa contratada possua a estrutura
necessarios para prestar um servico de alta responsabilidade e garantindo que a proposta selecionada
seja, de fato, a mais vantajosa para a Administracdo.

QUALIFICACAO TECNICA

9.13. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item



pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.13.1. Em razdo da natureza dos itens a serem fornecidos, da logistica de fornecimento e
execucao dos servicos de alimentacdo, decoragao, locacdo e prestagao de servigos diversos, bem como
para facilitar as tratativas de gestdo, a licitante devera possuir sede em Porto Velho/RO ou em sua
proximidade, ou seja, em localidade situada em até 150km de distancia de Porto Velho/RO, sendo vedada
a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia haja vista que tal subcontratacao
dificulta a gestdo por parte do Tribunal nas tratativas da logistica de fornecimento e execuc¢do do contrato,
quais sejam: hordrios dos eventos, organizacdo dos locais dos eventos, entre outros fatores que
dependam de relagao direta com a Contratada.

9.13.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.13.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

DECLARAGOES LEGAIS
9.14. Declaracdo de inexisténcia de impedimento a contratacdo com o poder publico;
9.15. Declaragdo de beneficiario da lei complementar 123/2006 (se for o caso);
9.16. Declaragdo de conhecimento e concordancia dos termos do edital (Lei n? 14.133/21, art.
63, inciso |);
9.17. Declaracdo de que a proposta econdbmica compreende a integralidade dos custos (Lei n?
14.133/21, art. 63, § 19);
9.18. Declaragdo de reserva de cargos (Lei n2 14.133/21, art. 63, inciso IV c/c art. 92, XVII);
9.19. Declaracdo de ndo emprego de trabalho desumano ou degradante (CF 88, art. 19, lll e IV
c/c art. 59, l);
9.20. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente para contratagao.
9.21. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal

de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

10. DA FISCALIZACAO
10.1. A fiscalizacao serd exercida por:
. 69 3609-
Wagner Pereira Antero 990472 6475/6476 990472 @tce.ro.gov.br
Monica Ferreira 69 3609-
Mascetti Borges 990497 6475/6476 990497 @tce.ro.gov.br
10.2. Na fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo contratual, o fiscal atenderd as disposicoes

constantes da Lei Geral de LicitagGes (Lei n® 14.133/2021) e Regulamentos internos deste TCE-RO.

10.3. Compete ao Fiscal/Comissdo de fiscalizagdo:



a) zelar pelo efetivo cumprimento das obriga¢gdes contratuais assumidas e pela
gualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados;

b) verificar se a entrega de materiais ou a prestacdo de servicos (bem como seus precos
e quantitativos) estd sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e o
instrumento convocatorio;

c) acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicGes e a execucdo dos servicos, de acordo
com o objeto contratado; e

d) indicar eventuais descumprimentos contratuais para que, mediante
processo administrativo, sejam devidamente apurados.

10.4. A fiscalizagdo anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo dos
descumprimentos observados.

10.5. A fiscalizagdo exercida nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucao.

11. PRAZOS
11.1. DE ENTREGA:
11.1.1. Do Grupo 1 - Alimentagao - no minimo 36h (trinta e seis horas) de antecedéncia do

evento. Em casos excepcionais, a comunicacdo de que trata este subitem serd de, no minimo, 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia, a contar do envio da Ordem de Servico.

11.1.2. Do Grupo 2 - Arranjo de flores, decoracdo e locacdo de estrutura para eventos - no
minimo 48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia do evento, a contar do envio da Ordem de Servico.

11.1.3. Do Grupo 3 - Servigos diversos: i) até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para
realizagcdo de eventos com publico previsto de até 250 (duzentos e cinquenta) pessoas; ii) até 15 (quinze)
dias corridos antes da data prevista para realizacdao de eventos com publico previsto de 251 (duzentos e
cinquenta e uma) a 500 (quinhentas) pessoas; e iii) até 30 (trinta) dias corridos antes da data prevista
para realizacdo de eventos com publico igual ou acima de 501 (quinhentas e uma) pessoas. A contar do
envio da Ordem de Servigo.

11.2. O PRAZO DE VIGENCIA da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

12. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

12.1. O valor orcado para a contratagdo constard de Quadro Resumo de Precgos elaborado pela
Divisao de Licitagdes e Contratagdes - DLC, elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas
especializadas, em pesquisas de mercado e mediante consulta a contratos e atas de registro de precos
firmados por drgdos publicos, disponibilizados em suas pdginas na internet ou em bancos de precos.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente de eventual contratacdo estd prevista no PAC 2025 no item
0002PAC2024 e PAC 2026 no item 005.049.PAC.2026. Ocorrera por conta dos recursos consignados ao
Tribunal de Contas do Estado de Rondodnia, pela Lei Or¢amentdria Anual do Estado de Ronddnia,
conforme a seguinte Agdo Programatica: 1010.2981; Elemento de Despesa: 33.90.30 e 30.90.39.

13.2. As despesas para o exercicio subsequente (ou subsequentes, havendo a prorrogacao do
contrato) estardo submetidas a dotagdo orcamentdria prépria prevista para atendimento a presente
finalidade, por conta dos recursos consignados ao Tribunal de Contas do Estado de Rondénia pela Lei
Orcamentaria Anual do Estado de Rondonia.



14. FORMA DE ADJUDICAGAO

14.1. O fornecedor sera selecionado, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
por grupo.

14.1.1. O objeto serd adjudicado por grupo, conforme justificativa abaixo.

14.1.2. A adjudicacdo por grupo se justifica por critérios técnicos e de mercado, sendo a

modelagem que melhor otimiza a competitividade sem pulverizar a contratacdo. A organizacao de
eventos envolve servicos intrinsecamente interdependentes; um fracionamento excessivo criaria um
elevado risco operacional, dificultando a coordenacdo entre multiplos fornecedores e diluindo a
responsabilidade por eventuais falhas.

14.1.3. A adjudicacdo por grupo, portanto, garante uma gestdo integrada e um Unico ponto de
contato, mitigando riscos e assegurando a execugao coesa dos servicos. Sob a dtica da economicidade,
essa abordagem promove ganhos de escala e fundamentalmente, reduz o 6nus administrativo sobre o
Tribunal, que de outra forma teria que gerenciar uma multiplicidade de contratos para um mesmo fim.

14.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

14.3. O Regime de execucdo da presente contratacao serd de empreitada por preco unitario.

15. PREVISAO DE FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. Serd declarada a proposta vencedora aquela que preencher as exigéncias de especificacdo

deste Termo de Referéncia e melhor classificada segundo o critério de julgamento eleito.

15.2. Os precos unitarios e totais devem ser compativeis com aqueles praticados no mercado,
expressos em moeda corrente nacional (RS), com apenas duas casas decimais (sendo as demais
desprezadas), em algarismos e por extenso.

15.3. Poderdo ser desclassificadas as propostas que apresentem irregularidades, a exemplo de:
I. Cotacgao de objeto diverso;

Il. Condi¢bes que contrariem as exigéncias deste certame ou que se oponham a qualquer
dispositivo legal vigente;

lll. Proposta alternativa ou que ndo atenda aos parametros minimos de desempenho e
gualidade definidos no edital;

IV. Irregularidades ou defeitos que prejudiguem o julgamento objetivo por parte do
pregoeiro;

V. Proposta de valor excessivo, manifestamente inexequivel ou omissa;

VI. Proposta definitiva e/ou documentos complementares ndo enviados no prazo
estabelecido pelo pregoeiro.

16. OBRIGAGOES (DEVERES) DAS PARTES

16.1. As obrigac¢des (deveres) da licitante/contratada e da contratante estdo elencadas no Anexo
B do presente Termo de Referéncia.

17. INEXECUGAO, EXTINGCAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E/OU CANCELAMENTO DA ATA

17.1. A inexecucdo contratual ensejara a extingdo do instrumento contratual e/ou
o cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do Capitulo VIII, da Lei n. 14.133/2021,
nos seguintes modos:



a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediacdo ou por comité
de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria
ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

17.2. O descumprimento, por parte da vencedora da licitagdo, de suas obrigacdes legais
e/ou contratuais assegura a este Tribunal de Contas do Estado de Ronddénia o direito de extinguir
o instrumento contratual e de cancelar a ata de registro de pregos a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacdo judicial e/ou extrajudicial.

17.3. O cancelamento unilateral, com fundamento no inciso | do art. 138 e art. 139 da Lei n.
14.133/2021, sujeitard a vencedora da licitagdo a multa resciséria de até 10% (dez por cento) sobre o
valor atualizado do item acerca do qual foi verificado o descumprimento por parte da vencedora da
licitacdo, independentemente de outras penalidades.

17.4. Na aplicacdo das penalidades serdo admitidos os recursos previstos em lei, observando-
se o contraditério e a ampla defesa.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Reserva-se a Administracdo o direito de convocar o licitante para atualizar/complementar
as informac0des apresentadas, para efeito de julgamento da aceitabilidade da proposta.

18.3. As comunicacdes oficiais referentes a presente contratacdo poderdo ser realizadas através
de correio eletronico corporativo, reputando-se validas as enviadas em correio eletrénico (e-mail)
incluido na proposta ou documentos apresentados pela empresa.

18.4. A ciéncia do ato serd a data de confirmacdo da leitura do seu teor pelo destinatério, sendo
considerada valida, na auséncia de confirmag¢do, a comunicagao na data do término do prazo de 2 (dois)
dias uteis, contados a partir da data do seu envio.

18.5. Devem ser respeitadas, quando do deslocamento as instalacbes do TCE-RO e da consulta
ao processo administrativo, as regras de conduta prescritas pela Resolugdo n? 90/2012 — Plano de
Seguranca Institucional do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, pela Resolugdo n. 449/2025/TCERO
— Disp0Ge sobre o acesso e o transito de pessoas nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia, e pela Resolugdo n? 93/2012 — Regulamenta o acesso a informag¢des e a aplicacdo da Lei
Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

18.6. O contratado que de alguma forma contribua para po6r em risco a legalidade, lisura e
transparéncia dos certames licitatérios do Tribunal, com condutas comissivas ou omissivas, ficara sujeito
as mais graves sang¢oes administrativas previstas no contrato, sujeitando-se ainda as demais cominagdes
legais e ndo se afastando a possibilidade de arcar com perdas e danos que esta Corte venha a sofrer.

19. ANEXOS
19.1. Compdem o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) ANEXO A - Descricdo detalhada dos itens;
b) ANEXO B - ObrigacOes das partes;
c) ANEXO C - Declaragdes Legais;
d) ANEXO D - Minuta do Contrato.



Documento assinado eletronicamente por MONICA FERREIRA MASCETTI BORGES, Chefe, em
30/10/2025, as 08:55, conforme horario oficial de Rondénia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015 e do art. 32 da Instrucio Normativa n. 84/2025/TCE-RO.
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